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الترقيم التلقائي في برنامج الاكسل 


](۲1۱1((,.۰۱۷۳:(۷(11(۱۲[ 


هنتدبات زيزوووم للأمن والحماية 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد من دروس الاكسل 
وهو شرح اغلب طرق الترقيم التلقائي في برنامج الاکسل 
من اسهل الطرق الى طرق باستخدام الدالات 
6« 


الموضوع على اصدار 2021 
سم یت 
نبدأ على بركة اللہ وتوفيقه 


اماد 11ت Forum‏ 


هنتدبات زيزوووم للأمن والحماية 


الطريقة الاولى 
1 في الخلية الاولى ثم نضع المؤشر في طرف الخلية ويكون بشكل + نسحب الى الاسفل 


نكتب رقم 


اڑا عور" 
تا یت 


سیت ا 
السربط الرئيسي إدراج . بيانات مراجعة عرض 


- | »| #9 سام ا رونا نی 
سے ٥‏ سو لمسھ 


۴ فی أنماط 
شرطی * كجدول × الخلایا × 


کا دمج وتوسيط - 


نكتب رقم 1 في الخلية الاولى 1 
ثم نضع المؤشر في طرف الخلية حتى يصبح بشكل + 
ثم نسحب الى نهاية الجدول 


مهبر 
1 
K.AL JNABY‏ 


سے - ا 
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فيكون رقم 1 مكرر بجميع الخلايا ونضغط على المربع الذي يظهر مع اخر رقم ثم نختار تعبئة السلسلة 


المصتف١ kareem aljnaby Excel‏ چ 


الشريط الرئيسي إدراج تخطيط الصفحة ٠‏ عرض office Tab‏ 


اسم KK‏ حم | > لے |« - | >< ا 29 سناس | أعام جو نا بب سی EH‏ 
2 5 5 هه 7 ا ھا9 سبق التتسیقٰ أتفاظ إحراج حدق تنسيق 
43 ثك ا اکا دمج وتوسيط €8 36 59 0 0 شرد - كجدول - الخلايا - - - .7 


1 


٣ کے‎ 


الها 
K.AL JNABY‏ 


مع جب 


قيم الجدول بالشكل اله 


kar eem aljnaby بحث‎ 2 


ملف الشربط الرٹیسی إدراج 2 office Tab‏ تعليمات 
A A - ۱1~ Arial‏ : ل التفاف التص عام xan GB 7 HE HE‏ := 
: ہے جے o‏ ہے 00 تتسیق التتسیق أنماظ إدراج حذف تنسيق 
ا دمج وتوسيط 58 م7 5 3 54 شرطى “ كجدول “ الخلايا × ب - ے‫ 


fı‏ رقم 7 أنقاط 


ا سے 


ٰ1ا 


۷ء[ [۔ K.AL‏ 
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الطريقة الثانية 
نكتب رقم 1 ورقم 2 في الخلية الاولى والثانية ثم نظلل الخليتين ونضع المؤشر في طرف الخلية حتى يكون بشكل + ونسحب الى الاسفل 
kareem aljnaby‏ 
الشريط الرئيسي إدراج 


1٦ - Arial 


نكتب رقم 1 ورقم 2 في الخليتين الاولى والثانية 1 
ثم نظلل الخليتين ونضع المؤشر في طرف الخلية الثانية 
وعندما يكون على شكل + نسحب الى الاسفل الى نهاية الجدول 


جه 


)ا 
٦7ھ K.AL‏ 
مج تج7 


ی 


المصنف١‏ - و31 kareem aljnaby‏ چ 


ا الثفاف النص عام E‏ 9 سے 8 


0 أنماط |حراع حذف تنسيق 
لا دمح وتوسيط 89 - 6 5 شرطي - كجدول - الكلايا - 3 3 


2 رقم 2 أنماط 


ہے 


K.AL ۷٦۷ 


یمت0 7۲7 


ساس صحجصہ ن سے سے ا ا ا 
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الطريقة الثالثة 
نكتب رقم 1 في الخلية الاولی ونضع المؤشر في طرف الخلية حتى يكون بشكل + ثم نضغط على |۲ فيظهر + صغير 
بجانب ال + الاول ثم نسحب بالمؤشر الى الاسفل مع بقاء الضغط على زر ال|٢٢)‏ 


kareem aljnaby 


الشريط الرٹیسی إدراج 


| کے gE‏ 52 | 29 كم كن 


1 وے وو أتماط إدراعج حذف تنسيق 
58 06 9 55 3 شرطى - كجدول - الكلايا - - - ۲ 


رقم Fı‏ أتمصاط 


نكتب رقم 1 في الخلية الاولى 

ونضع المؤشر في طرف الخلية حتى يكون على شكل + 

ثم نضغط على زر ٣)٣‏ فيظهر + صغير بجانب ال+الاول 
ثم نسحب بالمؤشر الى الاسفل مع استمرار الضغط على | 


."سے 


را 
K.AL ۷‏ 
2204 7 


صر هد 


8 kareem aljnaby 


الشريط الرٹیسی إدراج Office Tab‏ تعليمات 


= xa ے3‎ E E 8 5 ظح التفاق النص عام‎ [ | A A - ددا‎ + Aral 
تنسيق التتسیق انماط إدراج حذف تتسيق‎ 


- | ےائى۔ لل - |2 کا دمج وتوسيط - | 96-88 9 0 ا ہیں 9 3 


خط “ا ؤ۸ 7 رقم أنماط 


SO SE HES ED DEE 


جے - 


K.AL JNABY 
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الطريقة الرابعة 
نكتب رقم 1 ورقم 2 في الخلية الاولى والثانية ثم نظلل الخليتين ونضع المؤشر في طرف الخلية ويكون بشكل + ونضغط دبل كلك 
: المصنف١‏ - بع  kareem aljnaby‏ ( 
الشريط الرئيسي إدراج : عو Office Tab‏ تعليمات 


سح حم م | l=‏ > - | 89 سب هص اھ 8 جع 9 | 9 9 ھے 
: ہے تنسيق التنسيق 


9 5 و> وه أنماط إحراج حذف تتسيق 
[کا دمج وتوسيط 9 - % و © 98 یی تعسو اك بب 7 


Bı‏ رقم Bı‏ أنهاط 


0 


xX 


نكتب رقم 1 ورقم 2 في الخليتين الاولى والثانية 
نظلل الخليتين ونضع المؤشر في طرف الخلية 
تی يصبح على شكل + ثم نضغط دبل كلك 


هد نم ننه د ین تن YI‏ ©0 یت 


° 


)ا 
K.-.AL ۸4 7٦‏ 
كوف 


م 


5 


¢ kareem ajjnaby 


الشريط الرٹیسی إدراج 3 Office Tab‏ تعليمات 


E لا‎ | > 


© ۔ 5 تتسيق التنسيق أنماظ 
© - 96 8|959 % شرطی “ كجدول “ الخلايا - 


]7 فيتم الترقيم ولكن بشرط ان يحتوي العمود الثاني على بيات أ 


کے 


K.AL JNABY 


ZYTOORA 


مكتبة زيزووم الالکترونیة / عوض السوداني 227 


2O24 FOR U M. ZY ZOOM.NET 


الطريقة الخامسة 
نكتب رقم 1 في الخلية الاولى ومن تبويب الشريط الرئيسي نختار تعبئة ومن القائمة نختار سلسلة 


مراجعة 7 Office Tab‏ تعليمات 
۵40 


< > اق النفاف انی عام 


امہ وتوسيط ۔ | ٭ - 96 9 ب تی 


١ 5‏ 5 
من الشريط الرئيسي 
ثم تعبنھ4 دست 


ونختار سلسلة 


وم مح٠صسے‏ 


1ھ 
۰۷۷ لال K.AL‏ 


ہمت 


ومن نافذة السلسلة نختار اعمدة ثم نكتب في حقل القیم 1 في قيمة الخطوة ونكتب الرقم الذي نريد ان يصل اليه التسلسل 
في قيمة التوقف مثلا نكتب رقم 1000 


ملف الشريط الرئیسی إذراج 


4 
[B 


22 النفاف النض 


لكأ دمج وتوسيط 5 


يخ 


ا من نافذة سلسلة نختار اعمدة 
٦‏ ثم نكتب هنا رقم التسلسل الذي نريد 
| ثم موافق 


1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 


ا 
IR!‏ 
K.AL JINABY‏ 


oom 
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وهكذا يتم الترقيم الى الرقم 1000 
الشريط الرٹیسی إدراج تخطيط الصفحة - تعليمات 
لهاكث ۰ ۱۹ ل A A‏ = 5 ۹< 8 التغاف التص 7 EZ‏ كن ف سو FEB‏ 


التتسیق أنماط إدراج حذْف تتصميقف 
شرطی - كجدول - الخلایا - ٥‏ 


8 5 8| - ]دمج وتوسيظ‎ 3 5| -A- SB 


2 1 58 أنماط 


فیتم الترقيم الى الرقم الذي تم كتابته في حقل قيمة التوقف 


کے 
الها 
۷٦‏ ل١ز‏ ل ام۔۴ 
الطريقة السادسة 
استخدام دالة/ا/1 80 
نكتب في الخلية الاولى = ثم نكتب وع فتظهر لنا مجموعة من الدالات نختار منها دالة R0۷‏ نضغط عليها دبل كلك لادراجها 


5 
٢ kareem aljnaby 2× - - ١فنصملا‎ 


الشربط الرئيسي إدراج 


نكتب ح ثم نكتب 0افتظهر لنا دالة 0۷۷ 
فنضغط عليها دبل كلك لادراجها 


دس 


1 
K.AL 8 7۷ 


احج 
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وبعد ادراج دالة ۸0W‏ نغلق القوس ونضغطمع+مع 


۸0۷۷۸۔ 


نغلق القوس ونضغط ٤۸٤٤١‏ 


2 00 ےط ی (0 وبیہ‎ u) N=» 


مس سے 
ڑا 
K.AL JNABY‏ 


TPETZOOAA 


عيہی-- 


فيتم ادراج رقم 4 وليس رقم 1 لاننا بدأنا بالترقيم من الصف الرابع اي قبله ثلاثة صفوف 


کھج ود کت ہت E -. ٣‏ 
پر۸ ۔اہۃ ٤ |= FAK‏ 6< - ( الثفاف النص عام - تا EZ‏ 7 ف xn‏ ۳ 


U 1 ]8[‏ | لها ن 491 پ A‏ :7 = أا دمج وتوسيط ا ۔ 4 5 ای ان e SET‏ ف ادرا اسب - 


خط 5 1 5 رقم fı‏ قاط 


_ فیتم كتابة رقم 4 بدل رقم 1 
والسبب لاننا بدأنا بالترقيم من صف 4 


_ے سے 


1 


۷ 4 .ھ۴ 
لپ خ ختف 
هبيه 
BS‏ تھ - 
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لذا علينا بعد كتابة المعادلة وغلق القوس ان نكتب -3 لاننا في الصف الرابع اي انقاص الرقم من عدد الصفوف 


© kareem aljnaby 
الشريط الرئيسي إدراج‎ 


لذا علینا بعد غلق القوس ان نكتب -3 ثم نضغط ٦٣٥٤‏ 
۱ لاننا في الصف الرايع ولو كنا في الصف الثالث نكتب بعد 
القوس -2 و نكتب -1 لو کنا في الصف الثاني وھکذا 


سے 


ا1 


JNABY‏ ما ک۔ كر 
سنحنف 


کک 


6 kareem aljnaby 
الشريط الرٹیسی إدراج تخطيط الصفحة‎ 


EH 8 9 


إدراج حذف تنسيق 


35 


A هم‎ ۱1~ Aral 
-اتع-الل ۔ف۔‎ u 1 [El 


00 


لا 


خط 5 خلایا 


03 


فيتغير الرقم 4 الى رقم 0 
فنضع المؤشر في طرف الخلية 
وعندما يكون على شكل + 
نسحب الى الاسفل 


وم 


K.AL JNABY 


7-7-7 
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kar eem aljnaby 


الشربط الرٹیسیف إدراج 


ام - ١‏ 7 أ 7 > نل التقاف التص 5-2 0 FEB n GB‏ 


TB]‏ 8ا E‏ : تنسيق التنسيق أتماط إحراج حتف 
u 1 18|‏ ا اکا دمج وتوسميط 86 شرطى - كجدول - الخلايا - 


أنماظ خلیا 


=ROW(}-3 


_ییسسے 
اكه 


(۸۷٣‏ ال 2 . كز 


متوسط 1٥‏ عند ۱۲ مجموع: ۷۸ SFE‏ 
وهذه الطريقة فيها فائدة وهي عند حذف صف او عدة صفوف سیتم التعديل على الترقيم تلقائیاً 
مثلا لو اردنا ان نحذف الصف الرابع نضغط كلك يمين على الصف ونختار حذف او نعلم على الصف وكلك يمين ثم حذف 


+ 27 
¢ kareem aljnaby ابحك‎ 0 | 


إدراج 


اھا + ۱١‏ ا ۲ 7 2 29 دز EH‏ 


إدراج حذف 


خلاہا 


2ROW()-3 5 9 %- "8۸ھ‎ ٠ 
SN - ہف - ل‎ 2 


~^ 


والان لو نحذف اي من الصفوف صف او اكثر 
نعلم على الصف او الصفوف ونضغط بكلك يمين 


سے ثم نختار حذف 


رط 


الحصول على بيانات من جدوك/نطاق... 


ادراج توهليق 


HE 0 
> 
N 


سیق خلايا... کے 


إنتقاء مى القائمة الهنسدلة... الها 
۷ لال K.AL‏ 


تعريف آيييهر... 


ارعاط 
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موافق 


ومن قائمة الحذف نختار صف ثه 
| ج, ابح 


الشريط الرئيسي إحرام تخطيط الصفحة : مراجعة 


EH و سو‎ E7 EZ EH التفاف النص عام‎ 2 7 ١ چا‎ A ہر احم‎ - Aral 
الننسيق من‎ 


1 - 2 پ کے ےا 2 و تنسيق أنماظط ]حرا 
ع - ےھ = ا ا دمج وتوسيط - | چە - 96 9 به 738 شتجقئے می سیت تی 


fs‏ 1 رقم 5ت أتماطظ 


0 إزاحة اوخلایا لليهين 
0 پراحه اتخلابا سے 
® یف اکم کے 


عانم ل ظط صن 0© یہ من ہہ 


5 
o 


مضنا کے 
IRE‏ 
K.-.AL JNABY‏ 


Tua 


© kareem aljnaby ٤×٤ - ۱ المصتف‎ 


الشريط الرئيسي إدراج ffe Tab‏ تعليمات 


Bã & 9 TT 


إدراج حذف تنسيق 


لكا دمج وتوسيط - | 52 - 96 9 2 


أ رقم 1 خلايا 


=ROW()-3 


ا يت سے 


K.AL لال‎ ۷ 
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وسبق وان شرحنا طريقتين للترقيم في دروس سابقة 
باستخدام دالةعع لاعلا 520 
سلسلة دروس ال4]ع)( الطريقة الاحترافية فی ادراج الترقيم التلقائی فی برنامج الاكسل» 
وكذلك باستخدام دالة ۴ز وبشرط تعبئة الخلية المجاورة لعمود التسلسل 
سلسلة دروس الع اضافة التسلسل التلقائى عند تعبئة الخلية المجاورة+د 


000000 


منتديات زيزوووم للامن والحماية 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


00 


منتدبات زیزوووم للأمن والحماية 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
ا ا و A‏ كال للد وا وو ری 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


0 TUM.ZyYZOOM.NEt forum. 2200001. 


کرروب ہہ 


تجميعة N‏ دروس الاکسل هنا 
ومتفضل في جمعها الاخ العزيز 
@abu youssef‏ 


الموضوع بمنتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال E۳٤1‏ الترقيم التلقائی فى برنامج الاكسل# 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني الصفحة 12 


